
FORMAÇÃO 

 Bacharel em Letras - Universidade de São Paulo

FERNANDA ALVES

REDATORA   

Produção de material didático na área de literatura e língua
portuguesa. Produção de roteiro de estudos e planos de
aulas. Busca de palavra-chave, preparação de otimização
SEO de imagens. 

  IDIOMAS  E HABILIDADES 

-Inglês e espanhol avançado.

- Produção de conteúdo para web -  
e Marketing de Conteúdo - Rock
Content

-Escrita Criativa - USCS

- Curso: Gestão de Projetos e
Gestão financeira para projetos.

-Voluntária no Projeto Letras
Solidárias.

- Pacote Office (Word, Excel,
Internet, Outlook, Power Point,
InDesign e WordPress ), OJS e
Libre Intermediário.

- Revisão e tradução de textos,
artigos,  revisão de trabalhos
acadêmicos.

- Curso de aperfeiçoamento da
ferramenta Open Journal Systems  
SIBI /USP.

- Workshop de escrita criativa –
Guilherme de Almeida.

Assistente de diretoria e supervisores da Ação Cultural e
Planejamento; Gestão de contratos e parcerias; Suporte
aos educadores em atividades educativas.; Produção de
textos para editais de incentivo cultural, publicações e
atualização de conteúdo para diferentes mídias; Revisão e
tradução de textos e artigos; Assistente de produção e
gerenciamento de equipe de montagem e desmontagem de
exposições; Mediação de exposições e atividades
educativas;

Organização de eventos, cursos, palestras e congressos;
Produção de relatórios; Atualização de planilhas e
cronogramas;  Controle administrativo, termos de
parcerias e contratos, arquivos, relatórios, entre outros.

Graduação em Letras pela Universidade de São Paulo, assistente de
comunicação e ação cultural, produção textual para publicações, revisão de

texto, suporte para produção de conteúdo web (facebook, site, linkedin,);
Elaboração de relatórios (criação e produção);  suporte aos educadores no

desenvolvimento de atividades.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

     Plataforma de Educação Instituto Claro - Redatora 

    Biblioteca Mário de Andrade - Assistente  de
Planejamento 2015- 2019

      FUNDAP - Produção executiva 2013-2104

     Instituto de Conservação e Restauro Pachamama -

Assistente de comunicação  2020
Produção de conteúdo web para redes sociais.  Busca de
palavra-chave, preparação de textos para alimentação de
facebook, instagram e Linkedin . Produção de matérias
para Blog e site. Marketing de conteúdo.



CONTATO

Fone: (11) 98580-1211
E-mail: fasouza2003@gmail.com
São Paulo, SP     
MEI/PJ

Revisão de artigos para publicação livros e revistas da
editora. Experiência em marcas de revisão e copidesque,
controle do prazo de entrega e alterações, elaboração de
relatórios (criação e produção).

Revisão de conteúdo para materiais impressos e digitais,
revisão e edição: adequação de textos e conteúdo para
revista eletrônica; Participação de reuniões da comissão
editorial para direcionamento dos trabalhos;

ento da ferramenta Open Journal
Systems  SIBI /US

   Editora Primavera - Revisora - freelancer 

    Revista Paisagens - Revisora  - freelancer

Sou graduada em Letras pela Universidade de São Paulo com
cursos de preparação e revisão de texto. Tenho experiência
em produção de material didático EAD na área de literatura e
língua portuguesa. Produção de roteiro de estudos e planos de
aulas. Busca de palavras-chave, preparação  e otimização
SEO de imagens.

Durante a graduação me formei em disciplinas voltadas para a
área da Linguística, o que me motivou a continuar a trabalhar
com o texto após a faculdade. Participei de congressos,
palestras e cursos de extensão voltados para revisão e
produção de conteúdo.

Fiz estágio e depois fui efetivada na Biblioteca Mário de
Andrade onde pude exercer atividade relacionadas ao
educativo, tanto na assistência quanto na formação de
educadores.

Tenho experiência em produção textual para publicações
(facebook, site, twitter, linkedin, entre outros),  experiência em
elaboração de relatórios (criação e produção); Revisão de
conteúdo para materiais impressos e digitais; Adequação de
textos e conteúdo para revista eletrônica; Revisão de teses,
dissertações e trabalho de conclusão de curso.

Carta de Interesse

Portfólio:
fasouza2003.journoportfolio.com


