Janine Carvalho Viana

30 anos
Sao Bernardo do Campo - Centro - SP
(11) 96456-6346 | janinecviana@gmail.com

OBJETIVO

Analista de Comunicacao Interna | Endomarketing | Employer Branding | Clima e Cultura

FORMAGAO

P6s-Graduacao em Comunicacdao Empresarial
Universidade Metodista de Sdo Paulo (Marco/2022)

Graduagao em Jornalismo
Universidade Metodista de S3o Paulo (Dezembro/2016)

Técnico em Administracdo
ETEC Lauro Gomes (Dezembro/2012)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

FI Group

Analista de Comunicacao Interna Sénior | mar/24 a atual

- Responsavel pela Comunicacdo Interna LATAM;

- Atualizacdo e gestdo de canais internos;

- Producgdo e revisdo de conteldos para intranet, e-mail, folders, cartdes, flyers, etc;
- Ponto focal de CI para a Matriz FI Group (Espanha);

- Criagdo de artes e edigao de videos (Illustrator, Canva e Premiere);

- Criacdo e apoio em agdes de endomarketing e employer branding;

- Planejamento e acompanhamento de eventos internos (confraternizacao anual, programa de
desenvolvimento de lideres, datas comemorativas);

- Suporte nas demandas de comunicacao de times internos;

- Criacdo e acompanhamento de indicadores;

- Reestruturacdo da intranet para padrao global;

- Criacao de Politica de Comunicagao Interna para Brasil;

- Guardia dos processos de CI e marca empregadora;

- Apoio em atividades de DHO (onboarding e treinamentos).

Construtora Patriani

Analista de Comunicacao Corporativa Pleno | jul/2023 a mar/2024

- Planejamento estratégico e producdao da comunicagdo interna: intranet, e-mail, tv corporativa,
murais fisicos;

- Producdo de newsletter dos empreendimentos para clientes externos;

- AcOes de endomarketing para fortalecimento da cultura organizacional, em parceria com o
RH;



- Producdo de conteuldo institucional para o blog;

- Acompanhamento de acles e suporte a agéncia parceira de assessoria de imprensa e PR;

- Atendimento das demandas de comunicagdo de todas as areas da empresa (principais: RH,
Presidéncia, Financeiro, Engenharia);

- Producdo e edicdao de material grafico (Adobe e Canva).

Vereda Educacao
e Analista de Comunicacao Pleno | set/2021 a jun/23

- Responsavel pela comunicacdo interna da companhia (3 escolas e Central de Apoio):
producdo de contelido para e-mail, murais fisicos e intranet;

- Producdo de contelido para as redes sociais do time (Instagram e LinkedIn);

- Planejamento de agdes de engajamento e cultura;

- Planejamento e acompanhamento de de eventos internos (online e presencial);

- Responsavel pela comunicacdo com responsaveis via aplicativo das unidades de Santo André,
Mooca e Sao Bernardo;

- Elaboragdo de comunicados e pecgas graficas (com Illustrator e Canva);

- Edicdo de videos (Premiere);

- Diagramacdo de conteudos;

- Registros fotograficos de eventos e atividades escolares;

- Planos de comunicacgdo para as escolas — matriculas, rematriculas, eventos em geral;
- Gestdo de pessoas do time de Comunicacdo: analista jr. e estagiario.

¢ Analista de Comunicagdo Janior | mar/2020 a set/2021
- Responsavel pela comunicagdo com responsaveis da unidade Santo André via aplicativo;
- Elaboragdo de comunicados e pecgas graficas;
- Diagramacdo de conteudo;
- Producgao de jornal interno;
- Registros fotograficos de eventos e atividades escolares;
- Atendimento das demandas diarias de comunicacgao.

Mobiliza Comunicagao
Analista de Comunicagao | abr/2018 a mar/2020
- Atendimento das demandas de comunicacdo da carteira de clientes;
- Cobertura jornalistica/eventos e entrevistas;
- Redacao de reportagens;
- Gerenciamento de midias sociais;
- Desenvolvimento de comunicados e campanhas;
- Realizagdo de livros de memdria institucional, por meio de pesquisa historica e iconografica,
reportagens de campo, entrevistas e redacao.

Sétima

Assistente de Atendimento - Gestao de Projetos | jan/2017 a abr/2018
- Atendimento ao cliente, elaboracao e acompanhamento de orgamentos;

- Assisténcia para a equipe de producgdo audiovisual;

- Acompanhamento de eventos;

- Captacdo de briefing e interface com agéncias de publicidade.

Clientes atendidos: Volkswagen, Scania, AlmapBBDO.



VT Service

Estagiaria de Comunicacao | jun/2015 a dez/2016

- Gerenciamento de midias sociais; comunicacgdo interna e externa; desenvolvimento de
comunicados e campanhas, comunicacao visual e eventos internos.

In Press Porter Novelli

Estagiaria de Assessoria de Imprensa | jan/2015 a jun/2015

- Atendimento ao cliente, follow up, construcdo e atualizacdo de mailing, auxilio nas demandas
didrias de comunicacdo e producgdo de relatérios.

Cliente: Brookfield Incorporagdes.

Mobiliza Comunicagao

Estagiaria de Comunicacdo | mai/2014 a jan/2015

- Producao de jornal focado no servigo publico, gerenciamento de midias sociais, cobertura
jornalistica e entrevistas, atendimento ao cliente nas demandas diarias de comunicacao.

COMPETENCIAS

Inglés
Access International School (Julho/2014)
Avancgado (C1)

Ferramentas

Pacote Adobe (Illustrator, InDesign, Photoshop e Premiere)
Canva

SharePoint

WordPress

CURSOS COMPLEMENTARES

Foco: habilidades essenciais para desbloquear seu potencial (Janeiro/2025)
Conquer Business School

Employer Branding na Pratica (Margo/2024)
Gupy Academy

Employee Experience (Janeiro/2024)
Gupy Academy

Employer Branding: Pilares e gestiao da marca empregadora (Janeiro/2024)
Convenia Academy

Cultura Organizacional na Pratica (Novembro/2023)
Convenia Academy



Escrita Criativa (Maio/2023)
Udemy

Employer Branding (Abril/2023)
Descola Cursos

Diversidade, Inclusao e Employer Branding (Marco/2023)
Matchbox Brasil

Comunicacao Interna (Fevereiro/2023)
Matchbox Brasil

Adobe Illustrator e Photoshop (Maio/2020)
Udemy

Como construir um plano de Comunicacgao Digital (Margo/2019)
Senac EAD (Curso livre)

Informatica: Pacote Office (Dezembro/2007)
Escola de Informatica Futuro
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