DOSWIADCZENIE

COPYWRITER
| TEXTBOOKERS | 11.2021 - OBECNIE

- TWORZENIE KROTKICH TEKSTOW O TEMATYCE LIFESTYLE,
PARENTING, OGROD 1 ARANZACJA WNETRZ ZGODNIE Z
WYTYCZNYMI KLIENTA I Z UWZGLEDNIENIEM WYMAGANYCH
FRAZ KLUCZOWYCH

FRONT DESK RECEPTIONIST
| COTY | 06.2021 - 31.03.2022

- KOMPLEKSOWA OBSLUGA RECEPCJI

- TROSKA O PRACOWNIKOW I BIURO - WSPARCIE W BIEZACYCH
PROBLEMACH, ZGLASZANIE USTEREK I NADZOR WIZYT
SERWISOWYCH, KONTAKT Z DOSTAWCAMI I USLtUGODAWCAMI,
ZAMAWIANIE ARTYKULOW BIUROWYCH, SPOZYWCZYCH I
SRODKOW CZYSTOSCI

- WSPOLPRACA Z HR I OFFICE MANAGEREM

- DBANIE O OBIEG POCZTY I DOKUMENTOW

- ZARZADZANIE DOSTEPAMI I AWIZOWANIE GOSCI ORAZ
DOSTAW

- TWORZENIE MEME BOARD I PROSTYCH GRAFIK

CZLONEK KOMISJI KONKURSOWEJ

W KONKURSIE "KOCHAM CIE TATO,

KOCHAM CIE MAMO"

(HTTPS://KOCHAMCIETATOMAMO.PL/)

FUNDACJA SWIATLO-ZYCIE | 12.2020 I 12.2021

- PRZEGLAD I SELEKCJA PRAC KONKURSOWYCH

- WERYFIKACJA SPELNIENIA WYMOGOW FORMALNYCH

- UCZESTNICTWO W OBRADACH KOMISJI I GLOSOWANIACH
- STWORZENIE LISTY ZWYCIEZCOW

WYRAZAM ZGODE NA PRZETWARZANIE MOICH DANYCH OSOBOWYCH DLA POTRZEB
NIEZBEDNYCH DO REALIZAC)I PROCESU REKRUTAC]I (ZGODNIE Z USTAWA Z DNIA 10
MAJA 2018 ROKU O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH (DZ. USTAW Z 2018, POZ. 1000)
ORAZ ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE OCHRONY OSOB FIZYCZNYCH W
ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH | W SPRAWIE SWOBODNEGO
PRZEPLYWU TAKICH DANYCH ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 95/46/WE (RODO).
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797 616 106

weronikazarzecka@int.pl

weronikazarzecka.journoportfolio.com

@weronikazarzecka

PRZYCIAGAM LUDZI StOWEM, ZATRZYMUJE CALYM ARTYKULEM.
W KREGU MOICH SZCZEGOLNYCH ZAINTERESOWAN ZNAJDUJE SIE
TEMATYKA LIFESTYLE; PARENTING, MODA ORAZ WIADOMOSCI Z
POGRANICZA MEDYCYNY I KOSMETOLOGII. PO GODZINACH
CZYTAM POWIESCI I TWORZE KARTKI OKOLICZNOSCIOWE
METODA SCRAPBOOKINGU.

KOMPETENCJE

. KREATYWNOS(C

. NIESZABLONOWE MYSLENIE

. DBALOSC O SZCZEGOLY

. EFEKTYWNA KOMUNIKACJA W OPARCIU O NVC
. UMIEJETNOSC PRACY POD PRESJA CZASU

. LEKKIE PIORO

. SKUTECZNY RESEARCH

. ANGIELSKI B2

. GOOGLE DOCS, MS OFFICE

. CANVA, PHOTOSHOP, ILLUSTRATOR

. PRAKTYCZNA ZNAJOMOSC SYSTEMU CMS , W
TRAKCIE NAUKI HTML

. TEAMS, DISCORD

. PADLET, TRELLO

CERTYFIKATY

« ENGLISH HTML - GO IT

« WPROWADZENIE DO DZIENNIKARSTWA
CYFROWEGO - META & JOURNALISM PROJECT

« PODSTAWY MARKETINGU INTERNETOWEGO -
GOOGLE

« BIZNES W INTERNECIE: NARZEDZIA CYFROWE W
ROZWOJU ZAWODOWYM - FUNDACJA AKTYWNYCH
INICJATYW ROZWOJU & FUNDACJA CARROTS

« KOMUNIKACJA W BIZNESIE - GOODWILL
COMMUNITY FOUNDATION INC.

« WYSTAPIENIA PUBLICZNE - OPENCLASSROOMS

EDUKACJA

TECHNIK BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY
COSINUS

03.2021 - OBECNIE

PLASTYK SPECJALIZACJA: PROJEKTOWANIE
GRAFICZNE

LICEUM PLASTYCZNE IM. ELWIRO MICHALA
ANDRIOLLEGO W MINSKU MAZOWIECKIM

09.2016 - 06.2020




