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C O N T A C T  M E  A T

S K I L L S  S U M M A R Y

Memahami tanda baca PUEBI

Mengetahui tools keyword

Mampu menggunakan media sosial

Mengerti konten listicle dan narasi

Mengetahui dasar SEO dalam menulis konten

C O N T E N T  W R I T E R

ADE OKTIANA

E D U C A T I O N A L  H I S T O R Y

Mempelajari ilmu management investasi
Mempelajari ilmu human resource management 

Politeknik LP3I Bandung
Administrasi Bisnis 2015-2016

Mempelajari ilmu kearsipan
Mempelajari ilmu administrasi 
Memperlajari ilmu kewirausahaan 

Kampus LP3I Karawang
Office Management

P E R S O N A L  P R O F I L E

Saya saat ini sedang mencari pekerjaan dan memiliki pekerjaan
sambilan sebagai content writer. Pengalaman saya sebagai
content writer dimulai sejak tahun 2020, sebelumnya saya aktif
menulis fiksi di salah satu platform menulis. 

W O R K  E X P E R I E N C E

Menginput data penjualan 
Membuat laporan pemeriksaan mata 
Menginput invoice 

Staff General Admin 
CV. Res'A Optica 2019-2023

Menerima in going dan out going
Membuat surat jalan untuk keluar barang
Melakukan stock taking harian  dan bulanan 

Staff Warehouse Admin
PT. Sumisho Global Logistics Indonesia Desember 2015-Maret 2016

W O R K  E X P E R I E N C E  C O N T E N T  W R I T E R

Menentukan tema yang akan ditulis
meriset data yang sedang viral atau trending
Mencari fakta-fakta terkait mengenai apa yang akan ditulis

Penulis Lepas
Idntimes 2020-sekarang

Menentukan tema yang akan ditulis
Melakukan self editing sebelum mengirimkan tulisan ke redaksi
Mencari gambar-gambar yang tidak mengandung copyright dan hak
cipta atau menggunakan foto pribadi

Penulis Lepas 
Hipwee 2021

P O R T O F O L I O

0878-0402-1668


