Daniel Souza Lopes
(61) 99123 - 2270 / danielsouzal99113@gmail.com

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Recepcionista de Hotel 2019 - 2020
English Bay Hotel — Vancouver, Canada

o Registro e acomodacao dos hdspedes;

¢ Realizar reservas e cancelamentos;

e Informar pontos turisticos e estabelecimentos comerciais.

Apoio Administrativo Nivel 2013 - 2018
Agéncia Espacial Brasileira (AEB) — Brasilia, DF

o Gestdo de documentos e processos;

e Receber, fazer e encaminhar chamadas;

e Preparar e organizar eventos corporativos.

EDUCACAO ACADEMICA

P6s — Graduacao em Relagdes internacionais
Faculdade Unyleya 2021 - 2022

Bacharel em Comunicacéo
IESB (Instituto de Ensino Superior de Brasilia) 2009 - 2013

FORMACAO COMPLEMENTAR

College em comunicacdo empresarial
Greystone College — Vancouver, Canada 2019 - 2020

INFORMACOES ADICIONAIS

e Inglés Fluente;

Experiéncia com o Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI), para gestéo de
documentos e processos;

Experiéncia com o Sistema de Concesséao de Diarias e Passagens (SCDP);
Excel avancado;

Word avancado;

Vivéncia internacional (Vancouver, Canada);

Disponibilidade para atuar em Home Office, turnos noturnos e mudancgas.



