MT: CV mechanika samochodowego i list motywacyjny

MD: Profesjonalne CV mechanika samochodowego i list motywacyjny sg niezbedne, jesli
ubiegasz sie o prace na tym stanowisku. Sprawdz, jak je napisac!

Jak napisa¢ CV mechanika
samochodowego i list motywacyjny?
Przyktadowe wzory

Mechanik samochodowy to fachowiec, ktéry monitoruje stan techniczny pojazdow i
przeprowadza wszelkie niezbedne naprawy. Jesli ukonczytes szkote w tym zawodzie i
szukasz pracy, musisz wyrdzni¢ sie na tle innych kandydatéw. Tworzgc swoje CV
mechanika, zadbaj o to, aby pierwsze wrazenie, jakie zrobisz na pracodawcy, byto
pozytywne. W tym artykule krok po kroku pokazemy Ci, jak stworzyé CV i list motywacyjny
mechanika samochodowego, oraz podamy praktyczne wskazéwki, ktére pomoga Ci
wyroznic sie na tle innych kandydatow.

Spis tresci:
1. Co powinno sie znalez¢ w CV mechanika samochodowego?
Jakie dane osobowe umiesci¢ w zyciorysie?
Podsumowanie zawodowe w CV mechanika samochodowego
Przyktadowe podsumowanie zawodowe dla mechanika samochodowego
Jak opisa¢ doswiadczenie zawodowe w CV mechanika? Przydatne wskazéwki
Przyktadowy opis doswiadczenia zawodowego w CV mechanika samochodowego
Wyksztatcenie w CV mechanika samochodowego
Wzér wyksztatcenia i kurséw w CV mechanika samochodowego
Jakie umiejetnosci techniczne i miekkie wymieni¢ w zyciorysie?
Jezyki obce w CV na stanowisko mechanika
Zainteresowania w CV mechanika samochodowego
Przyktadowe zainteresowania w CV mechanika samochodowego
Wzér zgody RODO do umieszczenia w CV mechanika samochodowego
. Najczestsze btedy w CV mechanika samochodowego
. List motywacyjny mechanika samochodowego
e Przyktadowy list motywacyjny mechanika samochodowego
12. Podsumowanie

©e ®NDe e Ao WN

—_
= O

Co powinno sie znalez¢ w CV mechanika
samochodowego?

Podstawowe informacje, ktére powinny by¢ opisane w profesjonalnym CV mechanika
samochodowego to:



dane osobowe i kontaktowe,

doswiadczenie zawodowe,

umiejetnosci techniczne i kompetencje miekkie,

dane dotyczgce wyksztatcenia i ukonczonych kursow,
znajomos¢ jezykéw obcych (opcjonalnie),
zainteresowania (opcjonalnie),

zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Jakie dane osobowe umiesci¢ w zyciorysie?

W CV nalezy poda¢ swoje imie i nazwisko, doktadny adres oraz numer telefonu. Warto tez
wskazaé adres e-mail, aby utatwi¢ pracodawcy kontakt. Informacje te podaj na poczatku
dokumentu, np. w lewym gérnym rogu.

Jak zapisa¢ dane kontaktowe? Oto przyktad:

Jan Kowalski

ul. Mechanikow 12/4, 00-123 Warszawa

tel. 500 600 700 | e-mail: jan.kowalski@example.com

Wystarczy skopiowac powyzszy szablon i wklei¢ go do CV, podstawiajgc swoje dane.

Podsumowanie zawodowe w CV mechanika
samochodowego

Jesli chcesz zwrdci¢ uwage rekruteréw w serwisie, pod Twoimi podstawowymi danymi
umies¢ w CV podsumowanie zawodowe (okre$lane tez jako ,cel zawodowy” lub ,profil
zawodowy”), czyli krotki opis Twoich kluczowych kwalifikacji oraz kompetencji. W tym
miejscu dokumentu przedstaw swoje wyksztatcenie, doswiadczenie oraz najwazniejsze
osiggniecia.

Podsumowanie zawodowe to element CV mechanika, ktéry moze pojawic sie w zyciorysie
zaréwno doswiadczonego, jak i poczatkujgcego pracownika — w kazdym z tych przypadkow
nalezy podejs¢ do jego stworzenia w nieco inny sposob. Doswiadczony mechanik powinien
podkresli¢ swoje osiggniecia zawodowe i zdobyte specjalizacje. Osoba dopiero
rozpoczynajgca kariere mechanika moze skupic sie na opisaniu swojego wyksztatcenia,
odbytych praktyk zawodowych oraz mocnych stron (np. zaangazowanie, che¢ nauki i
rozwoju). Postaraj sie, aby w tej czesci wybrzmiata Twoja gotowos¢ do pracy i to, ze
pasujesz do zespotu.

W dobrym podsumowaniu zawodowym w CV mechanika powinny zosta¢ zawarte
odpowiedzi na nastepujace pytania:

e _Kim jestem?” — napisz krétko o swoim do$wiadczeniu zawodowym i wyksztatceniu.



e Jakie mam umiejetnosci?” — zaznacz najwazniejsze kompetencje. Warto wymieni¢
te, ktérych wymaga pracodawca na stanowisku mechanika, o ktére sie ubiegasz.

e Jakie sg moje szczegdlne osiggniecia?” — wspomnij o swoich sukcesach w
zawodzie.
,Dlaczego chce podja¢ prace wiasnie w tej firmie?”.
~Jakie korzysci odniesie Twoj potencjalny pracodawca z Twojego zatrudnienia?”

Przyktadowe podsumowanie zawodowe dla mechanika samochodowego

Od ponad 8 lat pracuje jako mechanik samochodow osobowych i dostawczych. Jestem
absolwentem technikum samochodowego, a swojg wiedze stale poszerzam na kursach
branzowych. Znam sie na diagnostyce komputerowej, naprawie silnikow i uktadow
zawieszenia. Potrafie pracowac pod presjg czasu i skutecznie rozwigzywac trudne usterki.
W poprzednim serwisie bytem ceniony za doktadnosc¢ i krotki czas realizacji zlecen, co
wptywato na satysfakcje klientéw. Chce dotfgczyc do zespotu w Autoryzowanym Serwisie
BMW, poniewaz zalezy mi na dalszym zdobywaniu nowych umiejetnosci i pracy w firmie,
ktéra stawia na wysokg jako$¢ ustug. To, co moge wnies¢ do zespotu, to: zaangazowanie,
solidnosc i doswiadczenie, ktore przetozg sie na sprawng obstuge klientow.

Jak opisac¢ doswiadczenie zawodowe w CV mechanika?
Przydatne wskazoéwki

Mechanik pojazdéw samochodowych to zawdd, w ktérym kluczowg role odgrywa praktyka
zawodowa. Witasnie ono moze zachecic rekruteréw do zaproszenia Cige na rozmowe
kwalifikacyjna.

Oto kilka wskazéwek, jak profesjonalnie opisa¢ doswiadczenie pracy w CV dla mechanika
samochodowego:

e Zasada odwrdconej chronologii — najnowsze doswiadczenia umies¢ na samej gorze
sekgcji, a starsze ponizej. Pamietaj o podaniu przy kazdym stanowisku daty
rozpoczecia i zakonczenia pracy (rok i miesigc).

e ZwieztosSC i precyzja — krotko przedstaw zakres swoich obowigzkow pod kazdym
wczesdniejszym miejscem zatrudnienia. Dzieki temu w przejrzysty sposob
zaprezentujesz swoje umiejetnosci.

e (Czytelnos¢ — uzywaj wypunktowan, stosuj odstepy miedzy wierszami, bolduj lub
podkreélaj najwazniejsze informacje. Unikaj pisania jednolitych blokéw tekstu, ktére
mogg zniecheci¢ do lektury.

e Dostosuj opis do wymagan okreslonych w ofercie pracy — to wazne, zeby
pracodawca dowiedziat sie, ze masz kompetencje, ktére sg potrzebne na
stanowisku, na jakie aplikujesz.

e W tej sekcji nalezy rowniez umiescic praktyki zawodowe i staze. Zasady ich zapisu
sg takie same jak w przypadku statych stanowisk pracy.



Przyktadowy opis doswiadczenia zawodowego w CV mechanika
samochodowego

Mechanik samochodowy
Auto-Serwis ,Nowak” Sp. z o.0., Warszawa
03.2021 — obecnie

diagnostyka usterek mechanicznych i elektronicznych w samochodach osobowych,
naprawa silnikow, uktadow zawieszenia i hamulcowych,

obstuga urzgdzen diagnostycznych,

montaz i wymiana czeSci zgodnie z zaleceniami producenta,

wspotpraca z doradcg serwisowym i bezposredni kontakt z klientem.

Pomocnik mechanika
Serwis Pojazdow ,,Auto-Moto”, Piaseczno
07.2019 — 02.2021

wymiana oleju, filtrow, klockow i tarcz hamulcowych,
pomoc przy demontazu i montazu podzespotow silnika,
przygotowanie pojazdéw do przegladbéw technicznych,
dbatosc¢ o porzgdek w warsztacie i narzedzia.

Praktykant — mechanik samochodowy
Autoryzowany Serwis Forda ,,CarExpert”, Warszawa
09.2018 — 06.2019

podstawowe prace serwisowe pod nadzorem mechanika,
udziat w naprawach gwarancyjnych,

nauka obstugi programow diagnostycznych,
prowadzenie dokumentacji serwisowey.

Wyksztatcenie w CV mechanika samochodowego

Zazwyczaj pracodawcy oczekujg od kandydatow wyksztatcenia technicznego o specjalizacji
mechanik lub elektromechanik albo ukonczenia szkoty branzowej. Ta czes¢ CV jest
szczegolnie wazna dla osob, ktore nie majg jeszcze bogatego doswiadczenia w branzy i
zastanawiajg sie, jak zosta¢ mechanikiem samochodowym.

Napisz, jakg szkote Srednig ukonczytes. Przyktadowo w pracy mechanika samochodowego
w Autoryzowanym Serwisie BMW powinna by¢ to technikum o profilu mechaniki lub
mechatroniki samochodowej. Mogg to by¢ réwniez szkoty policealne z kierunkami
zwigzanymi z motoryzacja, ktore dajg uprawnienia do wykonywania zawodu. Rekruterzy z
pewnoscig docenig réwniez informacje o kursach, jakie odbytes$, a takze o zdobytych


https://www.praca-dealerbmw.pl/jak-zostac-mechanikiem-samochodowym-wymagania-zawodu/

certyfikatach. Warto pochwali¢ sie w tym miejscu np. kursem diagnostyki samochodowe;,
elektromechaniki pojazdowej czy szkoleniami organizowanymi przez producentéw czesci lub
urzadzen.

Wzor wyksztatcenia i kurséw w CV mechanika samochodowego
Wyksztafcenie:

Technikum Samochodowe nr 2, Warszawa

Kierunek: Technik pojazdéw samochodowych

09.2014 - 06.2018

Kursy i szkolenia:

Kurs diagnostyki komputerowej pojazdéw (Bosch)

Centrum Szkolen Technicznych, Warszawa

03.2023 — 04.2023

Szkolenie z obstugi i naprawy klimatyzacji samochodowej (F-gazy)
Osrodek Ksztatcenia Zawodowego ,Auto-Kurs”, Warszawa

06.2022 - 07.2022

Kurs elektromechaniki pojazdowej — systemy elektryczne i rozruchowe
Akademia Mechanika Samochodowego, £6dz

10.2021 - 12.2021

Jakie umiejetnosci techniczne i miekkie wymieni¢ w
zyciorysie?

Dla pracodawcy istotne sg kompetencje ich potencjalnego pracownika, dlatego sekcja ta
powinna znalez¢ sie w CV mechanika samochodowego bezposrednio po jego
doswiadczeniu zawodowym. Najpierw warto wymieni¢ zdolnosci techniczne, a dalej
pozostate.

Oto lista przydatnych tzw. twardych umiejetnosci mechanika samochodowego, ktére
doceniamy wséréd kandydatow na stanowiska pracy w Autoryzowanych Serwisach BMW:

e znajomosc¢ zagadnien mechaniki,

e umiejetnos¢ oceny stanu technicznego samochodow,

e doswiadczenie w przeprowadzaniu okresowych przeglgdow pojazdéw
samochodowych,



doswiadczenie w serwisowaniu samochodow,

umiejetnos¢ usuwania usterek,

obstuga urzadzen diagnostycznych,

umiejetnos¢ skutecznego analizowania przyczyn awarii,
doswiadczenie w diagnostyce komputerowej,

umiejetnos¢ przeprowadzania napraw uktadu hamulcowego,
umiejetnos¢ przeprowadzania napraw uktadu zawieszenia i kierowniczego,
umiejetnos¢ wymiany ptynéw eksploatacyjnych,
doswiadczenie w naprawach silnikow,

umiejetnos¢ wykonywania kompleksowych napraw,
umiejetnos¢ czytania dokumentacji technicznej,

prawo jazdy kategorii B.

W pracy mechanika samochodowego przydajg sie takze tzw. umiejetnosci miekkie. Sa to
m.in.:

dyspozycyjnosc,
zaangazowanie,

starannosé,

cierpliwosg,

sumiennoscé,

punktualnosg,

dobra organizacja pracy,
umiejetnos¢ pracy w zespole,
wysoka kultura osobista,
dbato$¢ o powierzone narzedzia.

Jezyki obce w CV na stanowisko mechanika

Znajomosc jezykow obcych nie zawsze jest wymagana w pracy mechanika
samochodowego. Jesli tak bedzie, na pewno znajdziesz te informacje w ofercie pracy. Na
pewno warto umiesci¢ te pozycje w CV, jesli aplikujesz do autoryzowanej stacji obstugi
(ASO), gdzie dokumentacja techniczna i oprogramowanie sg czesto po angielsku lub
niemiecku. Umiejetnos¢ mowienia w innym jezyku niz polski doceniana jest rowniez w
miejscach, ktore czesto obstugujg zagranicznych klientow, np. warsztaty znajdujgce sie
blisko granicy i w duzych miastach. Jesli natomiast odpowiadasz na oferte pracy w firmie
obstugujgcej flote miedzynarodowa, warto nie tylko umiescic informacje o jezykach, ale tez
przygotowac wersje CV po angielsku.

Informacje na ten temat najlepiej zapisa¢ uzywajgc prostych i zrozumiatych oznaczen
poziomu wedtug skali CEFR, np. A2, B1, B2. Mozna tez dodac¢ krétki opis, w jakich
sytuacjach uzywasz jezyka.

Przyktad:

Jezyki obce



e angielski — poziom B1 (komunikatywny): potrafie korzysta¢ z dokumentacji
technicznej, instrukcji serwisowych i oprogramowania diagnostycznego w jezyku
angielskim.

e niemiecki — poziom A2: rozumiem podstawowe zwroty techniczne, uzywam jezyka w
kontaktach z klientami z Niemiec.

Zainteresowania w CV mechanika samochodowego

Wielu kandydatow zastanawia sie, czy jest sens uwzglednia¢ zainteresowania w CV
mechanika samochodowego. Warto to zrobi¢ szczegdlnie wtedy, gdy Twoje hobby w jakis
sposob wigze sie z motoryzacjg albo ukazuje Twoje cechy, ktére pracodawca moze docenié
w zwigzku z rekrutacja. Taki zabieg moze zwiekszy¢ Twoje szanse na zaproszenie na
rozmowe kwalifikacyjng. Zainteresowania umies¢ w koncowej czesci zyciorysu.

Przyktadowe zainteresowania w CV mechanika samochodowego

renowacja zabytkowych samochodéw,

nowe technologie w motoryzaciji,

modelarstwo,

jazda terenowa,

Sledzenie nowinek w branzy automotive,

tuning silnikéw i zawieszenia,

testowanie nowych modeli aut,

udziat w targach i wydarzeniach motoryzacyjnych,
czytanie prasy branzowej,

fotografia motoryzacyjna.

Wz6r zgody RODO do umieszczenia w CV mechanika
samochodowego

W kazdym CV powinna znalez¢ sie zgoda RODO, ktéra brzmi nastepujgco:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym CV na
potrzeby procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).

Skopiuj jg i umiesci¢ na kohcu swojego zyciorysu.

Najczestsze btedy w CV mechanika samochodowego

e Brak konkretow — kandydaci czesto wpisujg ogdlne stwierdzenia typu ,naprawa
pojazdow”, ale nie precyzujg, jakich marek, modeli czy systemow to dotyczyto.
Pracodawca potrzebuje jasnych informaciji.

o Nieczytelny uktad CV — zbyt diugi tekst bez wypunktowan, dat i nagtéwkow sprawia,
ze dokument wyglada chaotycznie i zniecheca do lektury.



e Pominiecie podsumowania zawodowego — to kilka zdan, ktére moga przyciggnac¢
uwage rekrutera i zrobi¢ pozytywne pierwsze wrazenie.

e Wysytanie jednego CV na wszystkie ogtoszenia — warto dopasowac swoj zyciorys do
konkretnego stanowiska, podkreslajgc wymagane umiejetnosci i doswiadczenie.

e Nieaktualne dane lub btedy jezykowe — zdarza sig, ze kandydaci podajg zty numer
telefonu albo adres e-mail. Btedy ortograficzne lub interpunkcyjne obnizajg jakos¢
catego dokumentu.

List motywacyjny mechanika samochodowego

Choc¢ list motywacyjny nie zawsze jest wymagany przez pracodawce, to jednak warto
dotgczy¢ go do CV mechanika samochodowego. W ten sposdb potwierdzisz, ze zalezy Ci
na stanowisku, o ktore sie ubiegasz, i zwrdcisz uwage rekrutera. Piszgc go, pamietaj o kilku
podstawowych zasadach:

e Nie przepisuj informacji z zyciorysu. Celem listu motywacyjnego jest uzupemienie
zyciorysu i zaprezentowanie tych doswiadczen zawodowych i umiejetnosci, na ktére
zabrakio miejsca w Twoim CV.

e Jesli chcesz zainteresowac rekrutera, skup sie na umiejetnosciach, ktére sg
wymagane w ogtoszeniu o prace.

e Postaw sie w sytuacji rekrutera i postaraj sie napisa¢ go w taki sposob, zeby
podkresdli¢, co pracodawca zyska, zatrudniajgc wtasnie Ciebie.

e Zadbaj o odpowiednig. Tre$¢ musi by¢ zaprezentowana w sposéb przejrzysty, a
cato$¢ powinna miesci¢ sie na kartce formatu A4. Warto, by pod wzgledem estetyki
dokument nawigzywat do Twojego CV (ta sama kolorystyka i wzory).

e List motywacyjny powinien zosta¢ napisany zgodnie z formalnymi wymogami —
umies¢ w nim wtasne dane kontaktowe, a takze dane firmy, do ktorej go kierujesz.
Uzyj odpowiednich zwrotow grzecznosciowych. Pamietaj takze o umieszczeniu
odrecznego podpisu na koncu listu.

Przyktadowy list motywacyjny mechanika samochodowego
Szanowni Panstwo,

z duzym zainteresowaniem zapoznatem sie z ofertg pracy na stanowisko mechanika w
Panstwa firmie. Od ponad 8 lat pracuje przy nowoczesnych pojazdach osobowych i stale
rozwijam swoje umigejetnosci w zakresie diagnostyki oraz obstugi aut marek premium. Praca
Z nowoczesnymi technologiami napedza mnie do dziatania, dlatego z przyjemnoscig dofgcze
do zespotu, ktory stawia na jakoS¢, precyzje i profesjonalizm.

W mojej obecnej pracy odpowiadam nie tylko za naprawy mechaniczne, ale takze za kontakt
Z klientem i przekazywanie informacji technicznych w zrozumiaty sposéb. To nauczyto mnie
cierpliwosci, zaangazowania i dbatosci o kazdy szczegot. Zalezy mi, by klient byt
zadowolony nie tylko z wykonanej ustugi, ale tez z catego kontaktu z serwisem.

Regularnie biore udziat w szkoleniach branzowych — ostatnio zdobytem certyfikat z zakresu
obstugi pojazdoéw hybrydowych. Chce kontynuowac rozwdj wiasnie w takim kierunku,



dlatego praca w serwisie BMW, ktory stawia na nowoczesne rozwigzania, idealnie wpisuje
sie w moje plany zawodowe.

Jestem przekonany, ze moje doswiadczenie, che¢ rozwoju i odpowiedzialne podejscie do
pracy sprawdzg sie w Panstwa zespole. Z przyjemnoscig spotkam sie na rozmowie
rekrutacyjnej, aby opowiedziec¢ wiecej o moich kwalifikacjach i odpowiedzie¢ na wszystkie
pytania.

Z wyrazami szacunku

Jan Kowalski (podpis odreczny)

Podsumowanie

Dobrze przygotowane CV mechanika samochodowego powinno zawiera¢ dane kontaktowe,
doswiadczenie i wyksztafcenie, umiejetnosci techniczne i migkkie oraz podsumowanie
zawodowe. Do aplikacji zawsze warto dotgczy¢ list motywacyjny dopasowany do oferty.
Pamietaj, aby dokumenty byly czytelne i spéjne z wymaganiami pracodawcy. Regularnie
aktualizuj CV i list motywacyjny o nowe doswiadczenia, kursy, szkolenia, umiejetnosci i
zainteresowania. Przygotuj dokumenty w dwéch wersjach: edytowalnej (DOC) i gotowej do
wystania (PDF).

Kiedy opracujesz juz obydwa dokumenty, pamietaj o tym, zeby przed wystaniem CV i listu
motywacyjnego do danego serwisu upewnic sig, ze nie zawierajg btedow. Sprawdz list i CV
pod katem literéwek, btedow ortograficznych, a takze formatowania. Estetyczny zyciorys
mozesz stworzy¢ z pomocg specjalnych kreatoréw CV, do ktérych wystarczy podstawi¢
swoje dane.

Oproécz gotowych szablondéw w stworzeniu dobrego zyciorysu z pewnoscig przydadzg Ci sie
oferty pracy mechanika samochodowego. Sprawdz, jakie sg wymagania na to stanowisko w
Autoryzowanych Serwisach BMW!
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