
Ludivine 
HENRY 

5 bis rue des Hayettes                     
80860 Nouvion 

 Née le 28 juin 2001 à 
Abbeville (20 ans)  

Permis B et véhicule 
personnel 

CONTACT  

 06.32.29.35.61 

 ludivine.henrybtssam 
@gmail.com 

COMPETENCES 

INFORMATIQUES 

Word                                                     
Excel                                                     

Power Point                                        
Inshot → montage photos 
PowerDirector → montage 

vidéo 

LANGUES 

Anglais B1                                                        
Espagnol B2 

CENTRES D’INTERETS  

Pâtisserie                                      
Equitation pendant 8 ans                                                                                                                                                            

QUALITES 

Dynamique                                                 
Efficace                                   

Ponctuelle                                                             
Sociable                                                   

Organisée 

 

 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

 Magasin Action à Rue - Employée polyvalent   
28 août 2021 en cours (emploi étudiant)                                                                                    
5 juillet au 28 août 2021 (emploi saisonnier) 
Caisse, mise en rayon, nivelling 

 Maison d’Enfants à Caractère Social de Valloires 
(Association) - Assistante de direction 
2 novembre 2021 au 17 décembre 2021 (7 semaines)  
Stage BTS SAM 2ème année 
Créer les cartes professionnelles des salariés 2022, créer des 
formulaires de demande de repas avec le développeur Word, gérer 
des missions en ressources humaines (dossier de recrutement, 
carnet d’adresses, contrat de travail, inscription A.S.M.I.S, 
enregistrer les horaires des salariés sur le logiciel Planning First, 
créer des grilles de salaires selon la CCN66) et organiser l’arbre de 
Noël pour les enfants avec la préparation d’affiches, invitations, 
budget prévisionnel  

 Mairie de Nouvion - Secrétaire - adjoint administratif  
7 juin au 2 juillet 2021 (4 semaines) 
30 novembre au 18 décembre 2020 (3 semaines)  
Stage en BTS SAM 1ère année 
Gérer les mails et répondre au téléphone, traiter les demandes des 
administrés comme une demande de permis de construire, gérer les 
élections régionales et départementales 2021 réaliser la carte de 
vœux du maire, Mettre à jour une arborescence, gérer les courriers, 
analyser et réorganiser le site afin de changer d’hébergeur pour une 
meilleure efficacité 

 Restaurant Les Aviateurs à Le Crotoy - Serveuse 

Juin à septembre 2020 
Décembre 2019 à juin 2020  
Les saisons 2018 et 2017 (Emploi saisonnier) 

 Restaurant l’Auberge Fleurie à Abbeville - Serveuse  
Mars 2020, novembre à décembre 2019 (CDD) 
Charger du service en salle, accueillir les clients, encaisser, prendre 
les commandes, gérer les stocks, traiter les commandes, préparer 
la salle 

DIPLOMES      

 2020-2022 (en cours) : Brevet de Technicien Supérieur Support à 
l’Action Managériale au lycée Boucher de Perthes d’Abbeville 

 2019 : Baccalauréat Economique et Social mention assez bien 
au lycée Boucher de Perthes d’Abbeville 

 2016 : Brevet des Collèges mention assez bien au collège 
Jacques Prévert de Nouvion 

Ludivine HENRY 

5 bis rue des Hayettes                      
80860 Nouvion 

 Née le 28 juin 2001 à Abbeville (20 ans)  

Permis B et véhicule personnel 

CONTACT  

 06.32.29.35.61 

 ludivine.henry2001@gmail.com 

COMPETENCES INFORMATIQUES 

Pack Office (Word, Excel, Power Point) 
Suite Google (Docs, Sheets, Slides, 

Forms) 
Logiciel Xmind 

Doodle 
Zoom, Discord 
Gantt project 

Inshot et PowerDirector (photo/vidéo) 
Berger Levrault 
Cadastre Visu 

AlphaGRH / Planning First  
Sil’Age 

LANGUES 

Anglais B1 + 
Espagnol B2 

QUALITES 

Ambitieuse   
 Souriante  
Rigoureuse  

Sociable   
Organisée 

CENTRES D’INTERETS  

Pâtisserie 
Equitation pendant 8 ans                                                                                                                                                            

 

 

 

 


