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Colaborador,

Com o propdsito de manter uma
comunicagado proxima, agil, colaborativa e
integrada, chega para toda a Geragao Aché
nossa rede social corporativa: o Yammer.

Rede Social é definida como uma estrutura
composta por pessoas ou organizagoes,
conectadas por um ou varios tipos de
relacbes, que compartilham interesses ou
valores em comum.

As redes sociais foram uma revolugao e
transformaram a maneira como as pessoas
se relacionam entre si e com as empresas.

A Rede Social Corporativa pode ser
comparada as tradicionais, contudo, ¢é
destinada a comunicagdo empresarial
interna, em um ambiente digital que permite
a interacao entre os colaboradores.
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Este guia apresenta orientagdes sobre o
uso do Yammer, com dicas e instrugdes
sobre como utilizar a ferramenta.

Vamos nos conectar?

Boa leitura!

:)
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O QUE E O YAMMER?

;
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O Yammer é uma rede social corporativa,
langada em 2008 e comprada pela Microsoft
em 2012, a plataforma é devidamente
personalizada para o uso nas empresas €
integrada ao Office 365. A rede tem como
finalidade manter pessoas da mesma
companhia conectadas para compartilhar
informacoes.

A navegacao no Yammer ¢é facil e
intuitiva, possibilitando que vocé tenha as
informacgdes da Companhia na palma da sua
mao, interagindo, participando e ajudando a
construir o nosso modelo de comunicagao.

Vocé podera promover discussdes a
respeito de projetos, enviar mensagens
privadas, disponibilizar arquivos, fotos e
links e participar de comunidades.

Suas publicagbes no Yammer permanecem
seguras, pois sao visiveis apenas para a
Geracao Aché. Ou seja, pessoas de fora da
empresa néo tém acesso ao nosso Yammer.
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Vocé encontra todas as comunicagoes
em um unico local;

hg &

QUAIS SAO AS VANTAGENS Vocé pode interagir;

EM UTILIZAR O YAMMER? @

eg Vocé pode seguir perfis e comunidades;

n.

h

Vocé conta com a mesma agilidade e
dinamismo das redes sociais.
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FORMAS DE USAR
O YAMMER
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Confira como o Yammer contribuira com o
seu dia a dia e com a comunicagdo com
seus colegas de trabalho.

Acompanhe o feed da pagina
inicial. Fique por dentro do
que ¢é importante, aproveite
0 conhecimento de outros
profissionais;

Ingresse em comunidades
existentes ou crie novas.
Mantenha-se informado sobre
temas de seu interesse e
conecte-se com as equipes
para compartilhar ideias;

Publique uma atualizagao.
Use o Yammer para iniciar
uma discussédo ou compartilhar
novidades. Vocé pode adicionar
um GIF, anexar arquivos, fotos
e videos a sua publicacao;
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Compartilhe um link util.
Poste artigos e noticias
relevantes que possam
interessar e colaborar com o
trabalho de outros colegas;

Interaja. Curta, comente e
compartilhe publicagdes. Mostre
que vocé aprecia ou concorda
com algo que o seu colega
postou;

Faca uma votacdo. Obtenha
opinibes e comentarios de
outras pessoas para ajudar na
tomada de decisoes;

Elogie um colega de trabalho.
Reconheca o trabalho feito e os
esforcos de equipes;

Envie uma mensagem privada.
Discuta um assunto sensivel
de forma discreta por meio da
caixa de entrada.
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BOAS PRATICAS
DE UTILIZACAO
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Para mantermos o propdsito corporativo
destaferramenta, atente-se as boas praticas
de utilizacdo do Yammer:

Nao compartilhe informacoes
confidenciais em seu perfil.

Quando forpublicaralgonarede,
certifique-se da relevancia do
tema e procure apresentar fatos
novos ou dicas interessantes.

o 2

Vocé é responsavel pelo material
que compartilha no Yammer,
portanto, verifique a veracidade
das informagdes antes de
dissemina-las e ndo use a rede
para fazer desabafos, sejam
eles pessoais ou profissionais.

©

Vocé tem a liberdade de
postar fotos € mensagens de
cunho pessoal, desde que
nao desrespeitem as regras e

il
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normas da politica de uso do
Yammer.

Nao sdo permitidas postagens
ofensivas e desrespeitosas,
ou que contenham palavras
de baixo nivel, conteudos
pornograficos, preconceituosos,
de incitacao a violéncia ou ao
crime e que possam colocar em
risco a imagem e idoneidade da
Companhia.
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Vocé pode acessar o Yammer do seu celular
smartphone pessoal.

VN
Wi-Fi nas plantas
Para realizar o download do aplicativo e
utilizar a rede social corporativa, as plantas
contam com uma rede Wi-fi liberada. Siga
0 passo a passo abaixo para se conectar
a rede:
* Ative o Wi-Fi do seu celular.
* Escolha a rede: Geragao Aché

; £ @ \
* Insira a senha: Geracao@2021

ACESSO A PLATAFORMA * Pronto! Seu aparelho estara conectado a
rede Wi-Fi.

Importante: a rede wi-fi da Geragcdo Aché
esta liberada apenas para download e
navegacgao dos aplicativos: Yammer, Portal
da Empresa e WhatsApp.

d Login e senha para acesso ao Yammer
Colaboradores das areas industriais devem
procurar seus gestores imediatos para
identificacdo do login de acesso @ache.

f, ‘l / com.br.

X

P

;/
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A senha devera ser criada junto ao
Service Desk do Aché, pelo telefone 0800
701 2222. Siga 0 passo a passo:

* Digite a opgao 6 para falar com o Service
Desk do Aché.

* Escolha a opg¢ao 2 — “Dificuldades com
senhas de rede”.

* Digite a opgao 1 — “Reset de senha”.

* Informe o numero do seu CPF e, depois,
sua matricula.

* A partir desses dados, sera gerada uma
nova senha.

Com a senha definida, é hora de ingressar
no Yammer.

Importante: Nao compartilhe seus dados
de acesso a plataforma com terceiros. Cada
colaborador é responsavel integralmente
pelo uso desses dados.
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Para garantir a correta usabilidade da
ferramenta, em conformidade com a
politica de seguranga da informagao do
Aché, além do aplicativo do Yammer,
também sera necessario a instalagao do
Portal da Empresa.

Sistema operacional Android

1. No Google Play, baixe o aplicativo
Yammer.

<« Q i <« Qo

Yammer Yammer

a3k @ o

== g
. = [ ! ! .'.l Ayaliaresxeapp
[ i: i e [ I I N I
Sol > Escreva uma resenha

Contato do desenvolvedor v

Participar do programa Beta

Avaliar este app
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2. Ao fim da
instalacéo, abra o
aplicativo e insira
seus dados de login
e senha, definidos
conforme os passos
anteriores deste guia.

3. Em seguida,
vocé sera
direcionado para
o download do
aplicativo Portal
da Empresa, via
Google Play.

26

<  Entrar

Para registrar seu dispositivo, instale o
aplicativo gratuito Portal da Empresa do
Microsoft Intune.

>

Acessar o0 Google Play

4. Inicie a instalagao.
Vocé precisara de
algumas permissdes
para concluir a
configuracao da
conta.

Quando solicitado,
insira seus dados de
login e senha (os
mesmos utilizados
para acessar

o Yammer).

Portal da Empresa do
g Intune

Microsoft Corporation

Sobre este app >

Portal da Empresa do Intune

Avaliar este app
Oésuaopinido

A A S * S A S *

Portal da Empresa

Microsoft Intune

B® Microsoft

Entrar

Q@ Opgdes de entrada

27



Leia atentamente as informacgodes e clique

em avancar.

Importante: As permissdes concedidas
serdo validas apenas para utilizacdo do
aplicativo e nao alterardo as configuracoes

gerais do seu dispositivo movel.

O site da Microsoft disponibiliza detalhes
sobre quais informagdes a organizagao
tera acesso quando vocé registrar seu
dispositivo. Acesse: https://docs.microsoft.

com/pt-br/mem/intune/user-help/

B Aché Laboratorios Farmaceuticos... B Aché Laboratorios Farmaceuticos...

Configuragdo do Acesso

Vamos configurar oseu disposicio paraacesar seu
email, o balho. é

Aché Laboratorios Farmaceuticos SA.

Aché Laboratorios Farmaceuticos SA.
cuida da sua privacidade.

Ao configurar o dispositivo, vocé verd algumas tlas dosstema

poderé gerenaar seus. dlspusl(wus.
T m—
L T —

‘Saiba mais sobre a configuragao do dispositivo

Android
0seudispositivo.

(©  Aché Laboratorios Farmaceuticos SA. nunca pode ver:
* Histérico de Chamadas e da Web
- Loaal
+ Mensagens detexto e de email
 Contatos

+ Rolo da camera

& Aché Laboratorios Farmaceuticos SA. pode ver:
+ Modelo
+ Namero de série
+ sistema operacional
+ Nomes do aplicativo
+ Proprietario
+ Nome do dispositivo
+ Fabricante
+ Namero de telefone para os dispositivos corporativos

Mais informagdes sobre privacidade

Aché Laboratorios Farmaceutico:

0 que vem a seguir?

1. Permitir permissao para fazer e gerenciar
chamadas telefonicas
Seu dispositivo Android precisa dessa permiss3o para
elatar o nimero de série do seu dispositivo e uma ID
de antenade celular. Aché Laboratorios Farmaceuticos
SA. e 0 aplicativo de Portal da Empresa ndo podem
fazer chamadas telefonicas com essas informagdes.

2. Ativar administrador do dispositivo Android
0 administrador do dispositivo Android permite
que_Aché Laboratorios Farmaceuticos SA. aplique as
configuragdes necessarias para o seu dispositive.

3. Confirmar o aviso de privacidade do KNOX

Setiver um dispositivo Samsung, vocé precisard aceitar
um aviso de privacidade adicional.

Saiba mais sobre as permissdes

< AVANGAR

S

Permitir que 0 app Portal da Empresa gerencie e faga
chamadas telefonicas?

Permitir

Negar

Portal da Empresa

Aativagio deste aplicativo do administrador p
Portal da Empresa execute as seguintes agdes:

Apagar todos os dados
‘Apaga os dados sem aviso redefinindo o smartphone para
aconfiguragao original.

Alterar o bloqueio de tela
Altera o blogueio de tela

Definir regras para senha
Controla o tamanho e 0s aracteres permitidos nos PINs
nas senhas do bloqueio de tela

Monitorar tentativas de desbloqueio de tela
Monitora quantas vezes a senha foi digitad.
incorretamente ao desbloguear a tela e blogueia o
telefone ou apaga todos os dados do telefone se a senha
for digitada incorretamente muitas vezes.

Bloquear a tela
Controla como e quando a tela é blogueada

Deflmr expiragdo da senha de bloqueio de
O afrequiota com que o PN asanhacopadriado
blogueio de tela deve ser alterado.

Definir criptografia de armazenamento

ige que o5 Gados armazenados do app sejam

criptografados,

Desativar cdmeras
Impede o uso de todas as cameras do dispositivo.

Desativar recursos blog. de tela
Impede o uso de alguns recursos do blogueio de tela.

Definir codificacdo do cartéo SD
Exigir que o aplicativo no cartdo SO seja codificado

Gerenciar anlicacoes

Cancelar Desinst. Ativar

Politica de Privacidade do Samsung Knox
Ultima atualizago: 6 de novembro de 2020

Na Samsung Electronics Co,, Ltd, reconhecemos
aimportancia da privacidade para os nossos
clientes. A Samsung é a controladora de dados

do Knox. Criamos esta Politica de Privacidade do
Samsung Knox para assegurar que vocé saiba como
coletamos e usamos as suas informagdes pessoas.

A nossa Politica de Privacidade, disponivel em
https://account.samsung.c terms
/privacypolicy, também se aplica ao seu uso do
Knox. A nossa Politica de Privacidade contém

mais informagdes sobre como usamos seus dados.
Também inclui informagdes sobre os seus direitos e
como entrar em contato conosco. | eia atentamente
anossa Politica de Privacidade, além desta Politica
de Privacidade do Samsung Knox. Entretanto,

esta Politica de Privacidade do Samsung Knox
sempre prevalecera sobre a Politica de Privacidade
em relacao & forma como utilizamos as suas
informacdes para o Knox.

ALIAIC INENDMAFAES A1 ETAMAGY

Para lhe fornecer o Samsung Knox, a Samsung
ir4 utilizar os seus dados pessoais em
conformidade com a Politica de Privacidade do
Samsung Knox.

CANCELAR AVANGCAR




5. Ap6s a finalizagdo do registro do seu
dispositivo, clique em concluir.

atorios Farmaceu

Estd tudo pronto!

Vocé terd acesso ao email, ao Wi-Fi e aos
aplicativos de trabalho em alguns minutos.

@ obter odispositivo gerenciado
@ Atualizar configuragdes do dispositivo

Saiba mais sobre a configuragdo do dispositivo

CONCLUIDO
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6. Pronto! Com isso, seu acesso ao
Yammer ja esta liberado. Abra o aplicativo
novamente e insira seu login e senha.

Em seu primeiro acesso € necessario
aceitar a Politica de Uso. Leia a politica
atentamente e registre o seu aceite. Esta
acao é imprescindivel para que vocé possa
acessar o Yammer.

YAMMER - Politica de Uso Aché
Laboratérios

POLITICA DE USO
Bem-vindo!

O Yammer é uma rede social corporativa que tem o
objetivo de promover um ambiente colaborativo para a
Geragdo Aché, criando conexdes entre  0s
colaboradores e permitindo uma interagéo de maneira
4gil

O Yammer & mais um canal de comunicagéo integrado
aos demais meios j4 existentes.

ORIENTAGOES GERAIS

Para mantermos o propdsito corporativo  desta
ferramenta, alinhado aos objetivos do negécio, confira
algumas orientacdes para o seu uso correto

ACESSO

« Todos os colaboradores de todas as plantas e Forgas
de Vendas Demanda e Comercial podem acessar a
ferramenta, desde que se encontrem sob regime
contratual CLT.

« A Companhia disponibiizard conta corporativa e
senha para que todos os colaboradores possam
acessar.

+ O uso da ferramenta & facultativo.

RESPONSABILIDADES

+ O colaborador compromete-se a nao informar seus
dados cadastrais elou de. acesso & plataforma a

31



Sistema operacional iOS 3. Em seguida, vocé sera direcionado para o

download do aplicativo Portal da Empresa,
1.NaApp Store, baixe | <= via App Store.

o aplicativo Yammer. w

o
< Buscar
4,7 +4 [} Portal da Empresa
kK do Intune
Obtenha os rec
Novidades Histdrico de versdes

esa
ABRIR u
Versto 8330 - aD a

Melhoramos a estabilidade do Yammer nesta verséo.
Esperamos que vocé goste!

4,8 o+4 N'94

Pré-visualizagao fadadadodel Negécio
Novidades Histérico de versdes
Versio 5.2109 H& 2min

Estamos melhorando a estabilidade do Portal da
Empresa. Isso ajuda a manter suas informagdes Cancelar
seguras e faz com que o aplicativo funcione cor mais

Pré-visualizagéo Microsoft Intune

Leadership Connection °

)
2. AO f|m da Np‘ms‘d B Microsoft
instalacdo, abra o Yammer Semme mel |
aplicativo e insira

seus dados de login
e senha, definidos
conforme os passos

anteriores deste guia.

S

Quando solicitado, insira seus dados de
login e senha (os mesmos utilizados para
acessar o Yammer).

32
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4. O aplicativo precisara de algumas
permissdes para concluir a configuracao da
conta. Leia atentamente as informacgoes
e clique em avancar.

Importante: As permissdes concedidas
serao validas apenas para utilizagdo do
aplicativo e nao alterardo as configuracoes
gerais do seu dispositivo movel.

O site da Microsoft disponibiliza detalhes
sobre quais informacbes a organizagao
tera acesso quando vocé registrar seu
dispositivo. Acesse: https://docs.microsoft.
com/pt-br/mem/intune/user-help/

34

Aché Laboratorios Farmace...

®

Seja notificado para que
vocé nio perca o acesso

Enviaremos notificagdes importantes
para seu dispositivo quando alguma
agédo for necessaria para que vocé
possa continuar a acessar os
recursos de trabalho.

Vocé podera desabilitar essa opgéo
mais tarde nas configuragtes do

Fechar

privacidade

A v

Adiar

E Aché Laboratorios Farmaceu...

Configure o acesso de
Aché Laboratorios
Farmaceuticos SA.

Configure seu dispositivo para
acessar o email, os dispositivos, o
Wi-Fi e os aplicativos de trabalho.

@ Examinar as informagdes de

(@ Baixar o perfil de gerenciamento

@ Instalar o perfil de gerenciamento
|

Inicio

“Port da Emp” Deseja Enviar
Notificagoes
As notificagBes podem incluir alertas,

sons e avisos nos icones, 0s quais
podem ser configurados nos Ajustes.

Né&o Permitir Permitir

Gerenciamento do
dispositivo e
privacidade

Aqui estd o que a Aché Laboratorios
Farmaceuticos SA. pode e ndo pode
ver ou fazer em seu dispositivo. Os
dados coletados seréo usados
somente para garantir que seu
dispositivo esteja em conformidade
com as politicas de protecéo de
dados da Aché Laboratorios
Farmaceuticos SA..

A\

Continuar

35



Aché Laboratorios Farmace! Cancelar @& portal.manage.mic C

Na etapa Instalar Perfil de Gerenciamento

Configure seu dispositivo para
acessar o email, os dispositivos, o
Wi-Fi e os aplicativos de trabalho.

@ Examinar as informagdes de
privacidade
@ Baixar o perfil de gerenciamento

@ Instalar o perfil de gerenciamento
|

Perfil Transferido

Revise o perfil no app Ajustes caso
deseje instald-lo.

Fechar

Este site esta tentando
transferir um perfil de
configuragdo. Deseja permitir

isso?

Ignorar  Permitir

Aché Laboratorios Farmaceu.

Configure o acesso de
Aché Laboratorios
Farmaceuticos SA.
Configure seu dispositivo para

acessar o email, os dispositivos, o
Wi-Fi e os aplicativos de trabalho.

@ Examinar as informagdes de
privacidade
@ Baixar o perfil de gerenciamento

@ Instalar o perfil de gerenciamento

instalagcdo. Siga as orientagdes.

Como instalar o perfil de
gerenciamento
1. Acessar o aplicativo Configuragdes
Selecione Perfil Baixado.
Se essa opgao nao aparecer:
a. Selecione @ Geral.
b. Selecione Perfis.
2. Selecione o Instalar

Siga as instrugées na tela para concluir a
instalagao.

3. Abrir o aplicativo Portal da
Empresa novamente

Saiba mais

Configure o acesso de vocé deve acessar o0 aplicativo de
pohe Labotatortos configuragdes do seu Iphone para realizar a
armaceuticos SA.

Ajustes

Comunicagéo Insti...
ID Apple, iCloud, iTunes e App...

Sugestdes de ID Apple @

Termine a Configuragéo 0

Perfil Transferido

Modo Avido
Wi-Fi Né&o Conectado

Bluetooth Ativo

37



Cancelar Instalar Perfil  Instalar

@ Management Profile

Assinada por  10SProfileSigning.manage.microsoft.
com
Verificado v

Descrigio  Install this profile to get access to
your company apps
Contém  Autenticagdo de Registro de
Dispositivo

Mais Detalhes

Remover Perfil Transferido

Instalar

Cancelar

Cancelar Aviso Instalar

CERTIFICADO RAIZ

Alinstalagéo do certificado “Microsoft
Intune Root Certification Authority” o

I 4 a lista de certificad
confidveis do seu iPhone.

GERENCIAMENTO DE DISPOSITIVO CELULAR

Ainstalag&o deste perfil permitira que
o0 administrador em "https://
i.manage.microsoft.com/
DeviceGatewayProxy/ioshandler.ashx”
controle remotamente seu iPhone.

O administrador pode coletar dados
pessoais, adicionar/remover contas e
restri¢Ges, instalar, gerenciar e listar
apps, bem como apagar dados
remotamente no seu iPhone.

38

Gerenciamento Remoto
Vocé confia na origem deste perfil para
registrar seu iPhone no gerenciamento

remoto?

Cancelar Confiar

5. Ao fim da instalagdo, seu acesso ao
Yammer estara liberado! Abra o aplicativo

novamente e insira seu login e senha.

Yammer

Email Comercial

39



Em seu primeiro acesso € necessario
aceitar a Politica de Uso. Leia a politica
atentamente e registre o seu aceite. Esta
acao é imprescindivel para que vocé possa
acessar o Yammer.

YAMMER - Politica de Uso Aché
Laboratérios

POLITICA DE USO

Bem-vindo!

O Yammer é uma rede social corporativa que tem o
objetivo de promover um ambiente colaborativo para a
Geragdo Aché, criando conexdes entre os
colaboradores e permitindo uma interagdo de maneira
agil.

O Yammer é mais um canal de comunicagéo integrado
@aos demais meios ja existentes.

ORIENTAGOES GERAIS

Para mantermos o propésito corporativo desta
ferramenta, alinhado aos objetivos do negdcio, confira
algumas orientagdes para o seu uso correto:

ACESSO

+ Todos os colaboradores de todas as plantas e Forgas
de Vendas Demanda e Comercial podem acessar a
ferramenta, desde que se encontrem sob regime
contratual CLT.

<A C I ibilizara conta iva e
senha para que todos os colaboradores possam
acessar.

+ O uso da ferramenta é facultativo.

40

A partir do segundo acesso, sera mais
simples: para acompanhar as novidades
da Geragcao Aché, basta clicar direto no
aplicativo do Yammer.

Importante: o aplicativo Portal da Empresa
€ imprescindivel para o funcionamento do
Yammer, por isso ndo o desinstale.

41



Esta é a pagina inicial do Yammer, com
o feed de noticias de toda a Companhia,
navegue a vontade!

@ Feed Q

Aché Comunica
30cejul

achs

Uma nova campanha da Unidade de Negdcio Dermatologia
esté no ar, acompanhe!

Clique aqui para acessar o site e compartilhe com seus
amigos.

#OrgulhoMagenta @

42




Adicionando uma foto

Personalize seu perfil adicionando a foto
de sua preferéncia. Siga o passo a passo
abaixo:

1. No canto superior o
‘ esquerdo, clique @ =
sob o circulocomas | ®
iniciais do seu nome. |
©  Enviarcoment tirios
®  sar
SEU PERFIL NO YAMMER
2. Clique mais uma € perfl
vez no circulo e, na @ ERBETE,
T . / proxima etapa, clique | =
eg‘ em editar.
1 o
- {

~o%er
- I -



3. Em seguida, insira
seu login e senha de
acesso novamente.

4. \Vocé sera
direcionado para

o Portal do Office.
Selecione a opgao
Informagoes
Pessoais no menu
a esquerda.

46

Agora o Yammer usa seu perfil do Office.
CANCELAR  EDITAR

portal officecom

iti  Minha conta

S > L I o v

Usudrio Teste

Cargo do Colaborador

Centro de Custo

Endereco

Nenhuma informagao disponivel

5. Clique em alterar "

foto e escolha o novo . '
arquivo a partir da
galeria de fotos do
seu celular. Capriche
na escolha!

Vocé também pode adicionar ou alterar a
foto do seu perfil apontando a camera do
seu celular para o QR Code abaixo.
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NAVEGANDO NO YAMMER
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Feed
Na pagina inicial do aplicativo (Feed) vocé
encontrara:

* Comunicados para a Geragao Aché.
Ao ingressar no Yammer vocé fara
parte da comunidade Geracao Aché
automaticamente, comisso, os comunicados
institucionais passam a ser divulgados na
sua pagina inicial.

* Comunicados para as Plantas. Vocé
também sera, automaticamente, adicionado
a comunidade da planta Aché da qual
faz parte. Nesta comunidade, também
gerenciada exclusivamente pela area de
Comunicacgao Institucional, serdo divulgados
comunicados exclusivos. Acompanhe!

Importante: apenas a area de Comunicagao
Institucional tem permissdo para publicar
conteudos na comunidade Geragao Aché
e comunidades por planta. No entanto, vocé
pode interagir, curtindo e comentando.
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* Publicagoes de comunidades. Além
das comunidades oficiais, criadas e
gerenciadas pela area de Comunicagao
Institucional, colaboradores e equipes
podem criar outras, reunindo colegas com
um interesse em comum. Saiba mais no
tépico Comunidades.

* Noticias e conteudos compartilhados
pelos perfis que vocé segue. No
Yammer, como em outras redes sociais, 0S
colaboradores podem seguir outros perfis
e acompanhar o que é compartilhado por
eles, direto no seu feed da pagina principal.
Saiba mais a seguir, no tépico Interagoes.

Interacoes

O Yammer é uma rede social colaborativa.
Além de acompanhar os comunicados
oficiais da Companhia, vocé tem liberdade
para realizar publicagdes, com texto, link,
hashtag (#), foto, video, GIF e arquivos,
e interagir com todos o0s conteudos
publicados. Saiba como:
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Publicar novidade

No Yammer, as publicagbes sao
direcionadas para pessoas especificas, de
forma privada, ou compartilhadas dentro de
uma comunidade.

1. Clique no icone de lapis, localizado no
canto direito da tela do aplicativo para iniciar
a publicagao.

X

Adicionar uma Foto

Gravar um Video

M e P

Selecionar um GIF

Adicionar um Arquivo
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2. Clique no botdo com o simbolo “+”
para adicionar o(s) destinatario(s) dessa
publicacdo: um ou mais colaboradores, ou

uma comunidade.
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X

Compartilhe as novidades

©

é

Participantes

Pesquisar uma comunidade ou pessoas

achs

achs

Nome da Comunidade
@ Comunidade Privada

Nome da Comunidade
Comunidade Piblica

Planta Guarulhos
@ Comunidade Privada

Geragao Aché
Comunidade Piblica

Nome do Colaborador
Cargo na Companhia

Nome do Colaborador
Cargo na Companhia

Nome do Colaborador
Cargo na Companhia

Curtir, comentar e compartilhar

Mostre a um colega e a Companhia que vocé
gostou, concorda ou tem uma observacgao
sobre um determinado tema.

_ Aché Comunica
achs
30 de jul.
Uma nova campanha da Unidade de Negécio Dermatologia
esta no ar, acompanhe!
Clique aqui para acessar o site e compartilhe com seus
amigos.

Campanha de conscientizagao
sobre queda de cabelo.

ache
evengao eV e
pre
0 médico
dermatologista
aoranas to
°
st alcar

C/::)J Vocé
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Mensagens privadas

No Yammer, vocé também pode conversar
com seus colegas de trabalho de forma
privativa.

1. Clique no icone de lapis, localizado no
canto direito da tela do aplicativo para iniciar
a publicagao.

2. Clique no botdo com o simbolo “+”
e adicione o colega com quem deseja
conversar de forma privativa.

3. A conversa ficara salva na aba Caixa de
Entrada, localizada no menu do rodapé do
aplicativo.

@ Caixa de Entrada Q

NAO LIDAS TUDO

63 Usuadrio de Teste: Ola

Nome do Colaborador
ola,
Tudo bem? ...

Feed Comunidades Caixa de Entrada Notificagdes
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Comunidades

No Yammer, as comunidades rednem, em
um unico ambiente digital, colaboradores
€ equipes que possuem um interesse em
comum. Vocé pode iniciar discussoes,
pedir opinides e compartilhar informacbes e
arquivos.

Ingressaremuma [gq
comunidade ja
existente

Comunidades Q

ach®  planta Pernambuco

2she  planta Neolog

1. Na barra de menus | ™
do aplicativo, no e
rodapé da tela, clique | .«

em Comunidades.

Encontrar Mais Comunidades De Seu Interesse

32d

DESCOBRIR COMUNIDADES

CRIAR UMA COMUNIDADE.
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2. Caso vocé ja saiba o nome da comunidade
na qual deseja ingressar, clique no icone de
lupa localizado no canto superior direito.

3. Também ¢é possivel navegar pelas
comunidades existentes, clicando em
Descobrir comunidades.

< Comunidades Sugeridas Q

Nome da Comunidade +INGRESSAR
19 membros

Nome da Comunidade +INGRESSAR
15 membros

@ Comunidades Q
Encontrar Mais Comunidades De Seu Interesse
5 @ f
¥
(m
-—
DESCOBRIR COMUNIDADES
& = Q

Feed Comunidades Caixa de Entrada Notificagdes
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4. Clique em Ingressar. Pronto! Vocé ja faz
parte da comunidade escolhida.

Exceléncia Operacional >

PUBLICO

8D -

As comunidades podem ser Publicas,
quando qualquer colaboradorpode visualizar
o conteudo e ingressar, e Privadas, quando
a lista de participantes € gerenciada por um
administrador.
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Criar uma comunidade
1. Na barra de menus do aplicativo, no
rodapé da tela, clique em Comunidades.

2. Na proxima tela, clique em Criar uma
Comunidade.
@ Comunidades Q

Encontrar Mais Comunidades De Seu Interesse

33

DESCOBRIR COMUNIDADES.

CRIAR UMA COMUNIDADE

Lo =] Q
" Comunidades deEmads Mot
X

Nome

Descrigio

Configuracdes

Privacidade Pablico
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3. Preencha as informagcbes de nome
e descricdo, e escolha a configuragao
de privacidade: comunidade publica ou
privada.

Privacidade

Piblico
Qualquer pessoa nesta rede

Privado

Somente membros aprovados

CANCELAR
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4. No caso de Comunidade Privada,
na tela que aparecera em seguida, vocé
podera adicionar os membros — os colegas
que farao parte deste grupo.

€& Membros v

|Adicionar pessoas & comunidade

@ Nome do Colaborador
@ Nome do Colaborador
@ Nome do Colaborador
Importante: antes de criar uma comunidade,
realize uma pesquisa para identificar se nao
ha outra com o mesmo titulo ou tema. Caso

haja, peca para ingressar, evitando assim
comunidades duplicadas.

Em caso de duvidas, entre em contato com
o Service Desk pelo 0800 701 2222.

Parabéns! Agora vocé ja esta pronto para
se conectar com toda a Geracdo Aché e
contribuir para aumentarmos ainda mais o
nosso #0rgulhoMagenta
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