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IDIOMAS HABILIDADES
e Pacote Office: Nivel Intermediario
~ o e Pacote Adobe: Nivel Basico
* Inglés - Intermediario e Experiéncia com Canva
o e Boa Comunicacdo
e Espanhol - Basico e Dominio de escrita
e Trabalho em equipe
e Proativa
e Facilidade de aprendizagem
¢ Organizada
(e, O
FORMAGAO ACADEMICA
e ETEC Jornalista Roberto Marinho
Técnico em Multimidia
Concluido em 12/2017
e FIAM-FAAM
Comunicagdo Social - Jornalismo
Concluido em 12/2023
[, O
CURSOS LIVRES
e EBAC
Introducdo ao Marketing Digital
Concluido em 02/2024
e Rock University
Roteiro de Videos para Web
Concluido em 03/2023
[, O

EXPERIENCIAS

e 06/2018 - 02/2021: KVM Informatica
Area de atuacdo: Auxiliar Administrativo

Func®es exercidas: Atendimento telefénico, recepcdo de clientes,
preenchimento de cadastros e planilhas, controle de equipamentos,
compras de escritorio, lancamento de notas fiscais, suporte ao RH e
Financeiro.




e 02/2021-12/2021: KVM Informatica
Area de atuacédo: Assistente de Compras

Funcdes exercidas: Responsavel por todas as compras referentes aos
projetos da empresa, controle de prazos, lancamento de notas fiscais,
cadastro de produtos, contato com fornecedores.

e 01/2022 - 10/2022: Kavemi Audiovisual
Area de atuacdo: Técnica Audiovisual

Funcdes exercidas: Agendamento dos eventos via Teams, contato com
os solicitantes, producado de roteiro, emissdo de relatérios,
acompanhamento das lives, apoio a equipe técnica.

e 10/2022 -12/2023 : Maquina CW
Area de atuacdo: Estagio em Jornalismo

Funcdes exercidas: Responsavel pelo clipping e classificacdo de noticias,
compilagdo de dados, producdo de relatérios e coverages, cadastro de
veiculos.

e 0W4/2024 - OL4/2025 : Paralaxe
Area de atuacdo: Assistente de Marketing de Influéncia

e FuncBes exercidas: Atendimento dos influenciadores e marcas,
acompanhamento de briefing, controle das agendas, atualizacdo dos
calendarios e Asana, lembrete das entregas, controle e envio dos
conteldos para aprovacgdo, controle das publicagBes, organizacao
das métricas e conteldos, envio de relatdrio para as marcas,
atualizagdo de contatos, cobranga de nota fiscal, cadastros,
producdo de apresentacdes e projetos.




