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matheusantun@gmail.com ou matheuzantunes@hotmail.com 

MATHEUS ANTUNES 

OBJETIVO  Retornar ao mercado de trabalho e  o objetivo prima rio, aliado a isso, busco uma 

oportunidade que me agregue pessoalmente e profissionalmente. Ale m de 

conhecimentos profissionais e pessoais.  

As a reas que ambiciono ingressar sa o as de Comunicaça o, Marketing e 

Administraça o. 

EDUCAÇÃO  UNISANTA – UNIVERSIDADE SANTA CECILIA 

Ensino Superior Completo – Jornalismo. 

INTRODUÇÃO A COMUNUCAÇÃO INSTITUCIONAL – FGV Online 

REDES SOCIAIS: CONCEITOS E ORGANIZAÇÃO – FGV Online 

CNA IDIOMAS – 4 anos. 

MICROCAMP - Curso Completo de TI – 2012 a 2014. 

HABILIDADES & 

COMPETÊNCIAS 
 

Pacote Office Avançado 

Ingle s Avançado - Quatro anos. 

Adobe Photoshop ba sico. 

Noço es ba sicas de SEO e Google Adwords. 

Noço es de TI – Curso Completo 

EXPERIÊNCIA  Seek Web Publicidade – REDATOR  

Setembro de 2019 a  Abril de 2020. 

Produça o de textos alinhados as peças publicitarias que eram exigidas em diversos 

segmentos. Textos com cunho publicita rio, produça o de chamadas e textos informativos - 

dependendo da arte que seguia junto. Chamadas essas feitas de acordo com o segmento, 

baseado nas rotinas e te cnicas absorvidas; tambe m de acordo com Google ADS, SEO e 

Inbound Marketing. 

Pautas para os veí culos de comunicaça o da agencia, como o blog e o site. Tambe m colaborava 

na produça o de conteu do para as mí dias sociais. 

Tambe m atuava com redaça o e formataça o de e-mail marketing. 

Hotel Sheraton Santos – MENSAGEIRO 

Março de 2019 ate  Julho de 2019. 

No ramo da mensageria o foco principal era no atendimento ao pu blico. No lobby do hotel, 
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fazia a primeira interaça o com o ho spede, apresentava as depende ncias do hotel e 

acompanhava o seu check-in. Sempre realizando interaça o pessoal durante esse processo. 

Era exigido conhecimento em rotinas internas e administrativas. Realizava a entrega de 

corresponde ncias e memorandos, auxí lio na organizaça o do hotel – bem como na montagem 

de eventos e na disposiça o das salas do hotel  e atualizaça o de planilhas. 

APAS Baixada Santista/Hospital Santo Expedito – AUX. ADMINISTRATIVO 

Dezembro de 2017 ate  Maio de 2018. 

Passagem que me deu novos conhecimentos e uma experie ncia importantí ssima no a mbito 

administrativo. Alocado no setor de Compras deste hospital, fazia a funça o administrativa 

como um todo. Desde cotaço es de materiais hospitalares, materiais de escrito rio, materiais 

de limpeza e etc. ate  a confere ncia de Notas Fiscais antes de encaminha -las a  Tesouraria da 

instituiça o. 

Apo s essa passagem pelo setor de Compras fui realocado no RH/Dept. Pessoal, do qual me 

agregou imensamente. A vive ncia com o setor e as suas rotinas administrativas me 

proporcionaram diversos conhecimentos como, por exemplo; rotina de folha de ponto, 

triagem de currí culos e tambe m a aferiça o da rotina dos funciona rios da empresa. 

Companhia Docas do Estado de SP - CODESP – ESTAGIÁRIO 

Novembro de 2016 a  Julho de 2017. 

Uma passagem profissional que agregou imensamente para mim. Tanto no a mbito 

profissional como tambe m para o lado pessoal. A experie ncia de trabalhar em uma empresa 

estatal sem du vida e  de extrema importa ncia.  

Na oportunidade em questa o, estagiei na ASCOM – Assessoria de Comunicaça o Social da 

empresa; auxiliava na confecça o do Clipping interno da empresa, realizaça o de press releases 

e cobertura jornalí stica de eventos relacionados a  Codesp.  

Reeferbras – APRENDIZ ADMINISTRATIVO 

Outubro de 2015 a  Janeiro de 2016. 

Como aprendiz administrativo, certas vezes exerci a funça o de Auxiliar Administrativo, 

entrando em contato com clientes e fornecedores, preenchimento de planilhas, envio e 

respostas de e-mails.  A passagem por esta empresa do ramo aduaneiro foi de muito 

aprendizado e eficie ncia funcional. 

ATIVIDADES 

EXTRACURRICULARES 

 D.A.M.T – DIRETÓRIO ACADÊMICO MARCELO TAS 

Responsa vel pelos alunos da FaAC, Faculdade de Artes e Comunicaça o da 

Unisanta, o Direto rio Acade mico assemelha-se a  um Gre mio Estudantil, que 

realiza seus trabalhos em prol dos estudantes de comunicaça o da 

universidade. Esses trabalhos sa o voltados para o a mbito acade mico, para a 

vertente de eventos e tambe m tudo aquilo que acerca a vida universita ria.  

Entre 2015 a 2018 exerci a funça o de Diretor Geral, Vice-Presidente e 

permaneci no cargo de Outubro de 2016 ate  Maio de 2018 como Diretor 

Presidente da instituiça o. 
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COMUNICAÇÃO  Possuo um perfil facilitador. Prefiro trazer os riscos a  tona e planejar 

soluço es para eles, de modo ra pido e eficiente. Persistente e confiante. Bom 

em trabalho em equipe, comunicativo e pro  ativo. Flexí vel em relaça o a 

hora rios e disponibilidades. 

 


